BUROFAX RECLAMACIÓN DE DEUDA



REMITENTE: Comunidad de Propietarios: [Dirección completa del Edificio/Urbanización] En representación: [Nombre del Presidente o Administrador] [Dirección a efectos de notificaciones] [Código Postal, Localidad]

DESTINATARIO: D./Dña.: [Nombre y Apellidos del propietario deudor] [Dirección del domicilio (si vive fuera del edificio) o la del piso deudor] [Código Postal, Localidad]

FECHA: 1 de diciembre de 2025

ASUNTO: REQUERIMIENTO DE PAGO DE CUOTAS PENDIENTES – ÚLTIMO AVISO AMISTOSO

Estimado/a Sr./Sra. [Apellido del Deudor]:

Me dirijo a usted en mi calidad de [Presidente/Administrador] de la Comunidad de Propietarios de la finca sita en [Dirección del edificio], para informarle sobre la situación actual de su propiedad, correspondiente al [Piso/Puerta/Local].
Tras revisar la contabilidad de la Comunidad, hemos constatado que, a fecha de hoy, constan impagados los recibos correspondientes a gastos comunes y/o derramas por un importe total de [Escribir cantidad total en euros, ej: 1.250,00 €].

El desglose de la deuda es el siguiente:
· Cuotas Ordinarias: [Meses impagados, ej: Enero a Junio 2024] = [Importe] €
· Derramas / Fondos Extraordinarios: [Especificar concepto] = [Importe] €
· Gastos por devolución de recibos: = [Importe] €
· TOTAL A PAGAR: [Importe Total] €

Le recordamos que, conforme al Artículo 9 de la Ley de Propiedad Horizontal, es obligación de todo propietario contribuir a los gastos generales para el adecuado sostenimiento del inmueble. Asimismo, le informamos que la liquidación de esta deuda fue debidamente aprobada y certificada en la Junta de Propietarios celebrada el pasado [Fecha de la Junta].

La voluntad de esta Comunidad es resolver esta situación de manera amistosa y evitarle los gastos y molestias de un procedimiento judicial. Por ello, le requerimos formalmente para que proceda al abono de la citada cantidad en el plazo improrrogable de [Plazo, normalmente 10 o 15] días naturales desde la recepción de esta notificación.
El ingreso deberá realizarse en la cuenta bancaria de la Comunidad: IBAN: [ESXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX] Concepto: Pago deuda [Piso/Puerta] - [Nombre del Propietario]

De no verificarse el pago en el plazo indicado, la Comunidad se verá obligada a iniciar las acciones legales oportunas a través del Procedimiento Monitorio (Art. 21 LPH), reclamándole no solo el importe principal, sino también los intereses legales, así como las costas procesales y los honorarios de abogado y procurador si su intervención fuera necesaria.

Este requerimiento sirve, además, a los efectos de interrupción de la prescripción de la deuda conforme al Artículo 1973 del Código Civil.

Quedamos a la espera de sus noticias y confiamos en su pronta regularización para dar por zanjado este asunto.
Atentamente,
[Firma]


Fdo. [Nombre del Presidente/Administrador] [Presidente / Administrador] de la Comunidad de Propietarios
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